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       Số: 587 /CT-TTHT                     An Giang, ngày 14  tháng  4  năm 2014
 V/v hướng dẫn lập hóa đơn và 

   kê khai hóa đơn điều chỉnh           

Kính gửi: Công ty CP XNK Nông sản Thực phẩm tỉnh An Giang 
Địa chỉ: số 25/40, Trần Hưng Đạo, P. Mỹ Thới, TP. Long Xuyên, tỉnh An Giang
Cục Thuế tỉnh An Giang nhận được Công văn số 74/CV.2014 ngày 07/03/2014 của Công ty CP XNK Nông sản Thực phẩm tỉnh An Giang về việc hướng dẫn lập hóa đơn và kê khai hóa đơn điều chỉnh. Vấn đề này, Cục Thuế tỉnh An Giang có ý kiến như sau:


- Tại khoản 3, Điều 18 Chương III Thông tư số 64/2013/TT-BTC ngày 15/5/2013 của Bộ Tài chính hướng dẫn thi hành Nghị định số 51/2010/NĐ-CP ngày 14/5/2010 của Chính phủ quy định về hóa đơn bán hàng hóa, cung ứng dịch vụ quy định:

" Điều 18. Xử lý đối với hóa đơn đã lập

...

3. Trường hợp hóa đơn đã lập và giao cho người mua, đã giao hàng hóa, cung ứng dịch vụ, người bán và người mua đã kê khai thuế, sau đó phát hiện sai sót thì người bán và người mua phải lập biên bản hoặc có thỏa thuận bằng văn bản ghi rõ sai sót, đồng thời người bán lập hóa đơn điều chỉnh sai sót. Hóa đơn ghi rõ điều chỉnh (tăng, giảm) số lượng hàng hóa, giá bán, thuế suất thuế giá trị gia tăng..., tiền thuế giá trị gia tăng cho hóa đơn số..., ký hiệu... Căn cứ vào hóa đơn điều chỉnh, người bán và người mua kê khai điều chỉnh doanh số mua, bán, thuế đầu ra, đầu vào. Hóa đơn điều chỉnh không được ghi số âm (-)".
Căn cứ quy định nêu trên, trường hợp Công ty là bên bán hàng xuất hóa đơn cho bên mua hai bên đã khai thuế, nhưng sau đó phát hiện ghi sai về thuế suất thuế GTGT, còn các chỉ tiêu khác thì viết đúng thì hai bên phải thực hiện đầy đủ các thủ tục sau:

+ Lập biên bản ghi rõ nội dung sai sót, mẫu số, ký hiệu, số thứ tự ngày...tháng...năm...của hóa đơn đã lập; bên bán, bên mua đã khai thuế các liên hóa đơn vào tháng...năm...nào;
+ Căn cứ biên bản đã lập, bên bán xuất lại hóa đơn mới ghi tại cột 2 (tên hàng hóa, dịch vụ) ghi giảm tiền thuế GTGT cho các liên hóa đơn đã ghi sai trước đây (trong đó ghi rõ thay thế hóa đơn đã xuất số, ngày...tháng...năm...theo biên bản ngày...tháng...năm...), dòng thuế suất thuế GTGT không ghi gạch chéo; dòng tiền thuế GTGT ghi đúng số thuế theo các hóa đơn đã ghi sai; dòng tổng cộng tiền thanh toán ghi bằng số tiền thuế GTGT và ghi số tiền bằng chữ.
+ Khi lập bảng kê bán ra (mẫu 01-1/GTGT) để phản ảnh hóa đơn điều chỉnh, doanh nghiệp ghi cụ thể như sau: dòng thứ tự số (3) hàng hóa, dịch vụ thuế suất 5%; cột số (10) thì đánh dấu (-) số tiền thuế GTGT; cột ghi chú: ghi giảm thuế GTGT của kỳ thuế tháng.../năm...
+ Trường hợp cùng 01 khách hàng mua, cùng 01 mặt hàng và trong cùng 01 kỳ khai thuế thì Công ty được lập biên bản chung và ghi rõ số lượng hóa đơn cần điều chỉnh kèm theo bảng kê các hóa đơn điều chỉnh trong kỳ.

+ Công ty xuất hóa đơn điều chỉnh tương ứng với từng bảng kê và hóa đơn cần điều chỉnh.
 Cục Thuế thông báo để Công ty CP XNK Nông sản Thực phẩm tỉnh An Giang biết và thực hiện theo đúng quy định tại văn bản quy phạm pháp luật đã được trích dẫn tại văn bản này./.
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